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The Most Important Words in Meeting in Meeting Terminology
                       

1. An agenda 

2. An item on the agenda 

3. The minutes 

4. Mr. /Madam chairman 

5. Move on to the next point 

6. A proposal 

7. To second a proposal 

8. A seconder 

9. To support a proposal 

10. To oppose a proposal 

11. To amend a proposal (slightly) 

12. To amend (a bigger change) 

13. An amendment 

14. Can we come to a vote now? 

15. All those in favour 

16. All those against 

17. The proposal is carried by 

3 votes to 2. 

18. The proposal is defeated by... 

19. To abstain 

20. An abstention 

21. The meeting is adjourned 

22. An adjournment 

23. To close a meeting 

24. Can we now close the meeting? 

25. The proposal is carried 

unanimously 

en dagordning  

en punkt i dagordningen 

protokollet 

Herr/Fru ordförande 

 gå vidare till nästa punkt 

 ett förslag 

 att instämma med föregående talare 

 en som ansluter sig till förslaget 

 att stödja ett förslag 

 att motsätta sig ett förslag 

 att justera förslaget....eller 

 göra ett tillägg / en ändring 

 ett tillagg/ ändring / justering 

 kan röstning ske nu? 

 alla som är (röstar) for 

 alla som är (röstar) emot  

förslaget godkännes med …..    

 

förslaget röstas ned/förkastas med...  

att lägga ned sin röst/ avstå 

 

mötet uppskjutes/ajourneras 

en ajournering 

att avsluta ett möte  

kan mötet anses avslutat? 

 

Förslaget godkännes enhälligt 
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